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KONFERANS SALONLARI IS AKIS SEMASI

SORUMLU

flgili Personel
Bilgisayar Kontrol
edilir.
Projeksiyon Kontrol
edilir.
llgili Personel Mixer ve hoparlérler

kontrol edilir.

Mikrofonlar kontrol
edilir.

Isitma ve sogutma
sistemleri kontrol

Birim Sorumlusu edilir.

/Sorumlulart
(Fakiilte Sekreteri)

IS AKISI

BASLANGIC

Konferans
Salonlarinda
program mi var?

Salon ile ilgili eksiklikler
belirlenir.

Eksiklikler veya yapilmasi
gerekenler yonetime
bildirilir.

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Resmi Yazi ile Talep EBYS
-Talebin Degerlendirilmesi.

-Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri .

tarafindan onaylanir. Islem Onay
Resmi Yazi Hazirlanir -EBYS

Programda fotograf
veya video ¢ekim talebi
var mi?

Kamera ve Fotograf

Uygulama

Makinasi kontrol
edilir ve cihazlar
hazirlanir.

Sorumlu Personel

Gerekli yerlere
konumlandirilarak
cekim yapilir.

<

Programa baslanir.

Talep Gergeklestirmek tizere islem baglatilir

MEVZUAT

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 102. ve 103. maddeleri
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAY AN
Gizem OZKAN
Kalite ve Veri Izleme Birimi

KONTROL EDEN
Dr. Or. Uyesi Hatice Deniz CANOGLU
Dekan Yardimcisi

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Selami FEDAKAR
Dekan
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