
KİŞİ BORÇLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planla

BAŞLANGIÇ

Uygula

Kontrol Et

Birim Sorumlusu

/Sorumluları

Önlem al

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Gizem ÖZKAN

Kalite ve Veri İzleme Birimi

KONTROL EDEN

Dr. Ör. Üyesi Hatice Deniz CANOĞLU

Dekan Yardımcısı

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Selami FEDAKAR

Dekan

 Resmi Yazışmalarda Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

5510 sayılı  Kanun veya 5534 
sayılı Kanuna tabi personele ait 

fazla veya yersiz ödenen 
ücretleri tespit edilerek kişi 

borcu hesaplanır.

Birim Sorumlusu

/Sorumluları

Personelin ücretsiz izine ayrılması, 

askerlik görevi nedeniyle ayrılması veya 

başka nedenlerden dolayı fazla ödenen 

maaş hesaplanır.  Üst yazı

 Kişi Borcu 

Hesaplama Bordrosu

 İlgili ödemeye ilişkin 

bordro

 Borçlanma sebebini 

gösteren belge

Borçlandırma Bordrosundaki 

belgelerin uygunluğu kontrol edilir.

Üst yazı hazırlanarak Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı na 

ekleri ile birlikte bildirilir.

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

tarafından borç 

dosyası açılır, ilgili 

kişiye tebellüğ edilir.
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