Dokiiman No. LS-EDF-006
T.C. Yaym Tarihi 17.11.2023
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Revizyon Tarihi 02.02.2026
EDEBIYAT FAKULTESI Revizyon No 1
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ANA DOKUMAN LISTESI
Aydinlik Gelecek”
Sira No | Dokiiman | Form Adi Yayin Revizyon Revizyon | Birimi
No Tarihi Tarihi No
1 IA-EDF- OGRENCI BELGESI i$ AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
001
2 iA-EDF- TRANSKRIPT iS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
002
3 IA-EDF- KAYIT YENILEME IS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
003
4 IA-EDF- DERS EKLE SIL IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
004
5 IA-EDF- DERS PROGRAMLARI i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
005
6 IA-EDF- SINAV TARIHLERI VE UYGULANMASI iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
006
7 IA-EDF- NOT iTiRAZI iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
007
8 IA-EDF- MAZERET SINAVLARI i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
008
9 IA-EDF- KAYIT DONDURMA iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
009
10 IA-EDF- DERS MUAFIYETI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
010
11 iA-EDF- YATAY-DIKEY GECIS iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
011
12 iA-EDF- DEGISIM PROGRAMLARI GELEN-GIDEN OGRENCI i$ AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
012
13 iA-EDF- GECICI MEZUNIYET i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
013
14 IA-EDF- DIPLOMA VE EKLERI IS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
014
15 iA-EDF- iC HiZMETLER iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 ic Hizmetler Birimi
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16 IA-EDF- KONFERANS SALONLARININ iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 i¢ Hizmetler Birimi
016
17 IA-EDF- DONER SERMAVYE i$ AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Déner Sermye Birimi
017
18 IA-EDF- OGRENCI DIiSIPLIN SORUSTURMASI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
018
19 IA-EDF- BILGISAYAR MUAFIYET IS AKIS CIiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
019
20 IA-EDF- OZEL OGRENCILIK IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
020
21 IA-EDF- EK ODEMELER iS AKIS CIiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Maas isleri Birimi
021
22 IA-EDF- STAJ ISLEMLERI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci isleri Birimi
022
23 IA-EDF- EGITIM MUFREDATLARI iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ogrenci Isleri Birimi
023
24 IA-EDF- KiSi BORCLANMASI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Maas isleri Birimi
024
25 IA-EDF- GIiYIM YARDIMI i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Maas isleri Birimi
025
26 IA-EDF- MAAS ODEMELERI iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Maas isleri Birimi
026
27 IA-EDF- PERSONEL KESENEK BiLDIRGELERI VE MUHTASAR BEYANNAMESI TAHAKKUK | 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Maas isleri Birimi
027 ISLEMLERi SURECI
28 iA-EDF- SISTEM ODASI VE SERVER (SUNUCU) IS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Bilgi islem Birimi
028
29 iA-EDF- DONANIM TEMINI VE TEKNiK SARTNAME HAZIRLAMA i$ AKIS 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Bilgi islem Birimi
029
30 iA-EDF- WEB SAYFASI GUNCELLEME iS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Bilgi islem Birimi
030
31 iA-EDF- YAZILIM VE DONANIM iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Bilgi islem Birimi
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32 IA-EDF- TASINIR KAYIT iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Tasinir Kayit Kontrol Birimi
032
33 IA-EDF- SIFIR ATIK iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Sifir Atik Yénetimi Birimi
033
34 IA-EDF- BiLIMSEL ARASTIRMALAR PROJELERI i$ AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Bilimsel Arastirmalar
034 Projeleri Birimi
35 IA-EDF- 13B/4 GOREV SURESI UZATMA iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
035
36 IA-EDF- AKADEMIK PERSONELIN TERFi (KADEME iLERLEME) ISLEMLERI IS AKIS 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
036 CiZELGESI
37 IA-EDF- 39_1 MADDESI UYARINCA GOREVLENDIRME i$S AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
037
38 IA-EDF- ARASTIRMA GOREVLISI ALIMI i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
038
39 IA-EDF- DEKAN VE FAKULTE SEKRETERI VEKALETI IS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
039
40 IA-EDF- YILLIK iZiN ISLEMLERI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
040
41 IA-EDF- 40/A GOREVLENDIRME ISLEMLERI i$S AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
041
42 IA-EDF- DISIPLIN iSLEMLERI IS AKIS CiZEELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
042
43 iA-EDF- YABANCI UYRUKLU PERSONEL ALIMI IS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozliik isleri Birimi
043
44 iA-EDF- OZEL KALEM iS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Ozel Kalem Birimi
044
45 iA-EDF- MUHASEBE BiRiMI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Muhasebe Birimi
045
46 iA-EDF- KALITE VE VERI iZLEME BIiRiMI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Kalite ve Veri izleme Birimi
046
47 iA-EDF- ARASTIRMA GOREVLISI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Akademik
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48 IA-EDF- PROFESOR, DOCENT, DR. OGRETIM UYESI IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Akademik
048
49 IA-EDF- EVRAK ARSIV VE IMHA IS AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Yazi isleri Birimi
049
50 IA-EDF- KURUM iCi/KURUM DISI GIDEN EVRAK iS AKIS CiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Yazi isleri Birimi
050
51 IA-EDF- KURUM iCi/KURUM DISI GELEN EVRAK i$ AKIS CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 |1 Yazi Isleri Birimi
051
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1 PK-EDB-001 | Edebiyat Fakiiltesi Proses Karti 6.11.2023 | 2.02.2026 2
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1 GT-EDF-001 | Gérev Tanimi_Yazi isleri ve Evrak Kayit Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
2 GT-EDF-002 | Gérev Tanimi_Ozliik isleri Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
3 GT-EDF-003 | Gérev Tanimi_Bilgi islem Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
4 GT-EDF-004 | Gorev Tanimi_Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
5 GT-EDF-005 | Goérev Tanimi_Bolim Sekreterligi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
6 GT-EDF-006 | Gérev Tanimi_Ogrenci isleri Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
7 GT-EDF-007 | Goérev Tanimi_Tasinir Kayit Kontrol Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
8 GT-EDF-008 | Gorev Tanimi_Muhasebe Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
9 GT-EDF-009 | Gorev Tanimi_Do6ner Sermaye Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
10 GT-EDF-010 | Gorev Tanimi_Sifir Atik Yonetimi Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
11 GT-EDF-011 | Gérev Tanimi_i¢ Hizmetler Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
12 GT-EDF-012 | Gérev Tanimi_Maas isleri Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
13 GT-EDF-013 | Gérev Tanimi_Ozel Kalemlik Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
14 GT-EDF-014 | Gérev Tanimi_Kurul isleri Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
15 GT-EDF-015 | Gérev Tanimi_Kalite ve Veri izleme Birimi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
16 GT-EDF-016 | Gorev Tanimi_Fakiilte Sekreteri 17.11.2023 | 2.01.2024 1
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1 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU DENDROKRONOLOJi 17.11.2023 | 2.01.2024 1

001 LABORATUVARI BILGISAYAR KULLANIM TALIMATI
2 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU DENDROKRONOLOJi 17.11.2023 | 2.01.2024 1

002 LABORATUVARI LINTAB YILLIK HALKA OLCUM

CiHAZI KULLANIM TALIMATI

3 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU ETUV KULLANIM TALIMATI | 17.11.2023 | 2.01.2024 1

003
4 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU HASSAS TERAZiI KULLANIM 17.11.2023 | 2.01.2024 1

004 TALIMATI
5 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU SANTRIFUJ KULLANIM 17.11.2023 | 2.01.2024 1

005 TALIMATI
6 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU MANYETIK KARISTIRICI 17.11.2023 | 2.01.2024 1

006 KULLANIM TALIMATI
7 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU CALKALAYICILI SU BANYOSU | 17.11.2023 | 2.01.2024 1

007 KULLANIM TALIMATI
8 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU ULTRASONIK SU BANYOSU 17.11.2023 | 2.01.2024 1

008 KULLANIM TALIMATI
9 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU pH METRE CiHAZI 17.11.2023 | 2.01.2024 1

009 KULLANIM TALIMATI
10 TLM-EDEF- COGRAFYA BOLUMU RETSCH ELEK KULLANIM 17.11.2023 | 2.01.2024 1

010 TALIMATI
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EDEBIYAT FAKULTESI
. —— R P e
]1,51, L TITM;:ED.F- COGRAFYA BOLUMU GFL SAF SU HAZIRLAM 17.11.2023 | 2.01.2024 1
u Universite, Kaliteli Egitim, . N
Apdinlik Gelde Q31 CIHAZI KULLANIM TALIMATI
12 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU OLYMPUS SZ61 4.5X 17.11.2023 | 2.01.2024 1
012 MiKROSKOP KULLANIM TALIMATI
13 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU TOUPCAM XCAM 1080P HD | 17.11.2023 | 2.01.2024 1
013 DIGITAL MiKROSKOP KAMERASI KULLANIM
TALIMATI
14 TLM-EDF- COGRAFYA BOLUMU 17.11.2023 | 2.01.2024 1
014 DENDROKRONOLOJi LABORATUVARI
TANK ZIMPARA MAKINASI
KULLANIM TALIMATI
15 TLM-EDF- PSIKOLOJi BOLUMU PSIKOTEKNIK 17.11.2023 | 2.01.2024 1
015 LABORATUVARI VTS CiHAZI KULLANIM TALIMATI
16 TLM-EDF- PSIKOLOJi BOLUMU BILISSEL PSiKOLOJi 17.11.2023 | 2.01.2024 1
016 LABORATUVARI
EYELINK GOZ iZLEME CiHAZI KULLANIM TALIMATI
1 PL-EDF-001 | Arsiv Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
2 PL-EDF-002 Ana Bina 1.Kat Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
3 PL-EDF-003 | Ana Bina 2.Kat Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
4 PL-EDF-004 | Ana Bina 3.Kat (Bati Dilleri) Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
5 PL-EDF-005 | Ana Bina 3.Kat (Psikoloji-Sosyoloji-Felsefe) Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
6 PL-EDF-006 | Dekanlik ve Derslik Bolim{ Zemin Kat Plani 17.11.2023 | 2.01.2024 1
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TBL-EDF-001 | Paydas Onceliklendirme Tablosu 17.11.2023 2.01.2024
TBL-EDF-002 | Teskilat Semasi 17.11.2023 2.01.2024
Sira No | Dokiman Form Adi Yayin Revizyon | Revizyon
No Tarihl Tarihi No
1 LS-EDF-001 | OGRENCI SINIF VE BOLUM TEMSILCILERI LISTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
2 LS-EDF-002 | EDEBIYAT FAKULTESI OGRENCI KALITE KOMISYONU LISTESi 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
3 LS-EDF-003 | EDEBIYAT FAKULTESI KALITE VE AKREDITASYON KOMIiSYONU LISTESI | 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
4 LS-EDF-004 | EDEBIYAT FAKULTESI EGiTiM KOMIiSYONU LiSTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
5 LS-EDF-005 | EDEBIYAT FAKULTESI DIS PAYDAS UYELERI LISTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
6 LS-EDF-006 | EDEBIYAT FAKULTESI ANA DOKUMAN LiSTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 1
7 LS-EDF-007 | EDEBIYAT FAKULTESI GZTF LISTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 2
8 LS-EDF-008 | EDEBIYAT FAKULTESI iC PAYDAS UYELERI LISTESI 17.11.2023 | 2.01.2024 | 3
Sira No | Dokiiman Form Adi Yayin Revizyon Revizyon
No Tarihi Tarihi No
1 FRM-EDF- TOPLANTI GUNDEM/KARAR TUTANAK FORMU 17.11.2023 | 2.01.2024 1
001
2 FRM-EDF- ASANSOR BAKIM CIiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 1
002
3 FRM-EDF- AYLIK TUVALET TEMIZLIK CIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 1
003
4 FRM-EDF- BODRUM KAT/KAZI ODALARI TEMIZLIK GiZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024 1
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]”513,’”.‘,8”‘,.’8’ Kt!:lﬁeMEEnDilE: DERSLIK/BURO/OFIS/ODA TEMIZLIK TAKIP GIZELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024
Aydinlik Gelde&OS
6 FRM-EDF- TASINIR ISTEK BELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024
006
7 FRM-EDF- MALZEME iSTEK BELGESI 17.11.2023 | 2.01.2024
007
8 FRM-EDF- PEDAGOJiK FORMASYON EGiTiMi SERTiIFIKA PROGRAMI BASVURU FORMU 17.11.2023 | 2.01.2024
008
9 FRM-EDF- DUZELTICI/ONLEYICi FAALIYET TALEP FORMU 17.11.2023 | 2.01.2024
009
10 FRM-EDF- OGRENCIi PROJELERI DEGERLENDIRME KOMiSYONU DEGERLENDIRME 17.11.2023 | 2.01.2024
010 FORMU
11 FRM-EDF- GOREVLENDIRME TALEP FORMU 17.11.2023 | 2.01.2024
011
12 FRM-EDF- EGITIM KAYIT FORMU 17.11.2023 | 2.01.2024
012
13 FRM-EDF- GECiCi ATIK DEPOSU ATIK TAKIP CiZELGESi (KURUM iCi) 17.11.2023 | 2.01.2024
013
14 FRM-EDF- FINAL SINAVLARI UCRET CiZELGESi 17.11.2023 | 2.01.2024
014
Revizyon Nedeni:
0 ilk yayin
1 Yeni eklenen dokiimanlar
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