
T.C. 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ANA DOKÜMAN LİSTESİ "Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

1 

 

 

Doküman No. LS-EDF-006 

Yayın Tarihi 17.11.2023 

Revizyon Tarihi 02.02.2026 

Revizyon No 1 

Adres : Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi 

Erzene Cad. Ankara Cad. No 172/99 Ege Üniversitesi Kampüsü 
Bornova / İZMİR 

 Telefon 

İnternet Adresi 

E-Posta 

: 

: 

: 

0232 311 19 86 –19 86 

www.edebiyat.ege.edu.tr 

edebiyat@mail.ege.edu.tr 

 

  
Sıra No Doküman 

No 
Form Adı Yayın 

Tarihİ 
Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

Birimi 

1 İA-EDF-
001 

ÖĞRENCİ BELGESİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

2 İA-EDF-
002 

TRANSKRİPT İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

3 İA-EDF-
003 

KAYIT YENİLEME İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

4 İA-EDF-
004 

DERS EKLE SİL İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

5 İA-EDF-
005 

DERS PROGRAMLARI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

6 İA-EDF-
006 

SINAV TARİHLERİ VE UYGULANMASI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

7 İA-EDF-
007 

NOT İTİRAZI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

8 İA-EDF-
008 

MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

9 İA-EDF-
009 

KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

10 İA-EDF-
010 

DERS MUAFİYETİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

11 İA-EDF-
011 

YATAY-DİKEY GEÇİŞ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

12 İA-EDF-
012 

DEĞİŞİM PROGRAMLARI GELEN-GİDEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

13 İA-EDF-
013 

GEÇİCİ MEZUNİYET İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

14 İA-EDF-
014 

DİPLOMA VE EKLERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

15 İA-EDF-
015 

İÇ HİZMETLER İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 İç Hizmetler Birimi 
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16 İA-EDF-
016 

KONFERANS SALONLARININ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 İç Hizmetler Birimi 

17 İA-EDF-
017 

DÖNER SERMAYE İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Döner Sermye Birimi 

18 İA-EDF-
018 

ÖĞRENCİ DİSİPLİN SORUŞTURMASI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

19 İA-EDF-
019 

BİLGİSAYAR MUAFİYET İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

20 İA-EDF-
020 

ÖZEL ÖĞRENCİLİK İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

21 İA-EDF-
021 

EK ÖDEMELER İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Maaş İşleri Birimi 

22 İA-EDF-
022 

STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

23 İA-EDF-
023 

EĞİTİM MÜFREDATLARI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Öğrenci İşleri Birimi 

24 İA-EDF-
024 

KİŞİ BORÇLANMASI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Maaş İşleri Birimi 

25 İA-EDF-
025 

GİYİM YARDIMI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Maaş İşleri Birimi 

26 İA-EDF-
026 

MAAŞ ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Maaş İşleri Birimi 

27 İA-EDF-
027 

PERSONEL KESENEK BİLDİRGELERİ VE MUHTASAR BEYANNAMESİ TAHAKKUK 
İŞLEMLERİ SÜRECİ 

17.11.2023 2.01.2024 1 Maaş İşleri Birimi 

28 İA-EDF-
028 

SİSTEM ODASI VE SERVER (SUNUCU) İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Bilgi İşlem Birimi 

29 İA-EDF-
029 

DONANIM TEMİNİ VE TEKNİK ŞARTNAME HAZIRLAMA İŞ AKIŞ  17.11.2023 2.01.2024 1 Bilgi İşlem Birimi 

30 İA-EDF-
030 

WEB SAYFASI GÜNCELLEME İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Bilgi İşlem Birimi 

31 İA-EDF-
031 

YAZILIM VE DONANIM İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Bilgi İşlem Birimi 
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32 İA-EDF-
032 

TAŞINIR KAYIT İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Taşınır Kayıt Kontrol Bİrimi 

33 İA-EDF-
033 

SIFIR ATIK İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Sıfır Atık Yönetimi Birimi 

34 İA-EDF-
034 

BİLİMSEL ARAŞTIRMALAR PROJELERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Bilimsel Araştırmalar 
Projeleri Birimi 

35 İA-EDF-
035 

13B/4 GÖREV SÜRESİ UZATMA İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

36 İA-EDF-
036 

AKADEMİK PERSONELİN TERFİ (KADEME İLERLEME) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 
ÇİZELGESİ 

17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

37 İA-EDF-
037 

39_1 MADDESİ UYARINCA GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

38 İA-EDF-
038 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ ALIMI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

39 İA-EDF-
039 

DEKAN VE FAKÜLTE SEKRETERİ VEKALETİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

40 İA-EDF-
040 

YILLIK İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

41 İA-EDF-
041 

40/A GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

42 İA-EDF-
042 

DİSİPLİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ÇİZEELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

43 İA-EDF-
043 

YABANCI UYRUKLU PERSONEL ALIMI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özlük İşleri Birimi 

44 İA-EDF-
044 

ÖZEL KALEM İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Özel Kalem Birimi 

45 İA-EDF-
045 

MUHASEBE BİRİMİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Muhasebe Birimi 

46 İA-EDF-
046 

KALİTE VE VERİ İZLEME BİRİMİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Kalite ve Veri İzleme Birimi 

47 İA-EDF-
047 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Akademik 
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48 İA-EDF-
048 

PROFESÖR, DOÇENT, DR. ÖĞRETİM ÜYESİ İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Akademik 

49 İA-EDF-
049 

EVRAK ARŞİV VE İMHA İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Yazı İşleri Birimi 

50 İA-EDF-
050 

KURUM İÇİ/KURUM DIŞI GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Yazı İşleri Birimi 

51 İA-EDF-
051 

KURUM İÇİ/KURUM DIŞI GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 Yazı İşleri Birimi 

http://www.edebiyat.ege.edu.tr/


5 

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ANA DOKÜMAN LİSTESİ 

 

 

Doküman No. LS-EDF-006 

Yayın Tarihi 17.11.2023 

Revizyon Tarihi 02.01.2024 

Revizyon No 1 

Adres : Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi 

Erzene Cad. Ankara Cad. No 172/99 Ege Üniversitesi Kampüsü 
Bornova / İZMİR 

 Telefon 

İnternet Adresi 

E-Posta 

: 

: 

: 

0232 311 19 86 –19 86 

www.edebiyat.ege.edu.tr 

edebiyat@mail.ege.edu.tr 

 

 

 
 

Sıra No Doküman 
No  
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Revizyon 
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Revizyon 
No 

1 PK-EDB-001 Edebiyat Fakültesi Proses Kartı 6.11.2023 2.02.2026 2 
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1 GT-EDF-001 Görev Tanımı_Yazı İşleri ve Evrak Kayıt Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

2 GT-EDF-002 Görev Tanımı_Özlük İşleri Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

3 GT-EDF-003 Görev Tanımı_Bilgi İşlem Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

4 GT-EDF-004 Görev Tanımı_Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

5 GT-EDF-005 Görev Tanımı_Bölüm Sekreterliği 17.11.2023 2.01.2024 1 

6 GT-EDF-006 Görev Tanımı_Öğrenci İşleri Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

7 GT-EDF-007 Görev Tanımı_Taşınır Kayıt Kontrol Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

8 GT-EDF-008 Görev Tanımı_Muhasebe Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

9 GT-EDF-009 Görev Tanımı_Döner Sermaye Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

10 GT-EDF-010 Görev Tanımı_Sıfır Atık Yönetimi Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

11 GT-EDF-011 Görev Tanımı_İç Hizmetler Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

12 GT-EDF-012 Görev Tanımı_Maaş İşleri Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

13 GT-EDF-013 Görev Tanımı_Özel Kalemlik Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

14 GT-EDF-014 Görev Tanımı_Kurul İşleri Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

15 GT-EDF-015 Görev Tanımı_Kalite ve Veri İzleme Birimi 17.11.2023 2.01.2024 1 

16 GT-EDF-016 Görev Tanımı_Fakülte Sekreteri 17.11.2023 2.01.2024 1 
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Sıra No Doküman 
No  

Form Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 TLM-EDF-
001 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ DENDROKRONOLOJİ 
LABORATUVARI BİLGİSAYAR KULLANIM TALİMATI 

17.11.2023 2.01.2024 1 

2 TLM-EDF-
002 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ DENDROKRONOLOJİ 
LABORATUVARI LINTAB YILLIK HALKA ÖLÇÜM 
CİHAZI KULLANIM TALİMATI 

17.11.2023 2.01.2024 1 

3 TLM-EDF-
003 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ ETÜV KULLANIM TALİMATI  17.11.2023 2.01.2024 1 

4 TLM-EDF-
004 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ HASSAS TERAZİ KULLANIM 
TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

5 TLM-EDF-
005 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ SANTRİFÜJ KULLANIM 
TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

6 TLM-EDF-
006 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ MANYETİK KARIŞTIRICI 
KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

7 TLM-EDF-
007 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ ÇALKALAYICILI SU BANYOSU 
KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

8 TLM-EDF-
008 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ ULTRASONİK SU BANYOSU 
KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

9 TLM-EDF-
009 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ pH METRE CİHAZI 
KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

10 TLM-EDF-
010 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ RETSCH ELEK KULLANIM 
TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 
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11 TLM-EDF-
011 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ GFL SAF SU HAZIRLAMA 
CİHAZI KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

12 TLM-EDF-
012 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ OLYMPUS SZ61 4.5X 
MİKROSKOP KULLANIM TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

13 TLM-EDF-
013 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ TOUPCAM XCAM 1080P HD 
DİGİTAL MİKROSKOP KAMERASI KULLANIM 
TALİMATI  

17.11.2023 2.01.2024 1 

14 TLM-EDF-
014 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ 
DENDROKRONOLOJİ LABORATUVARI 
TANK ZIMPARA MAKİNASI 
KULLANIM TALİMATI 

17.11.2023 2.01.2024 1 

15 TLM-EDF-
015 

PSİKOLOJİ BÖLÜMÜ PSİKOTEKNİK 
LABORATUVARI VTS CİHAZI KULLANIM TALİMATI 

17.11.2023 2.01.2024 1 

16 TLM-EDF-
016 

PSİKOLOJİ BÖLÜMÜ BİLİŞSEL PSİKOLOJİ 
LABORATUVARI 
EYELİNK GÖZ İZLEME CİHAZI KULLANIM TALİMATI 

17.11.2023 2.01.2024 1 

 
 

1 PL-EDF-001 Arşiv Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 

2 PL-EDF-002 Ana Bina 1.Kat Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 

3 PL-EDF-003 Ana Bina 2.Kat Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 

4 PL-EDF-004 Ana Bina 3.Kat (Batı Dilleri) Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 

5 PL-EDF-005 Ana Bina 3.Kat (Psikoloji-Sosyoloji-Felsefe) Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 

6 PL-EDF-006 Dekanlık ve Derslik Bölümü Zemin Kat Planı 17.11.2023 2.01.2024 1 
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1 TBL-EDF-001 Paydaş Önceliklendirme Tablosu 17.11.2023 2.01.2024 1 

2 TBL-EDF-002 Teşkilat Şeması 17.11.2023 2.01.2024 1 

 
 

Sıra No Doküman 
No 

Form Adı Yayın 
Tarihİ 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 LS-EDF-001 ÖĞRENCİ SINIF VE BÖLÜM TEMSİLCİLERİ LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

2 LS-EDF-002 EDEBİYAT FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ KALİTE KOMİSYONU LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

3 LS-EDF-003 EDEBİYAT FAKÜLTESİ KALİTE VE AKREDİTASYON KOMİSYONU LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

4 LS-EDF-004 EDEBİYAT FAKÜLTESİ EĞİTİM KOMİSYONU LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

5 LS-EDF-005 EDEBİYAT FAKÜLTESİ DIŞ PAYDAŞ ÜYELERİ LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

6 LS-EDF-006 EDEBİYAT FAKÜLTESİ ANA DOKÜMAN LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

7 LS-EDF-007 EDEBİYAT FAKÜLTESİ GZTF LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 2 

8 LS-EDF-008 EDEBİYAT FAKÜLTESİ İÇ PAYDAŞ ÜYELERİ LİSTESİ 17.11.2023 2.01.2024 3 

 
 
 
 

Sıra No Doküman 
No  

Form Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 FRM-EDF-
001 

TOPLANTI GÜNDEM/KARAR TUTANAK FORMU 17.11.2023 2.01.2024 1 

2 FRM-EDF-
002 

ASANSÖR BAKIM ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

3 FRM-EDF-
003 

AYLIK TUVALET TEMİZLİK ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

4 FRM-EDF-
004 

BODRUM KAT/KAZI ODALARI TEMİZLİK ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 
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5 FRM-EDF-
005 

DERSLİK/BÜRO/OFİS/ODA TEMİZLİK TAKİP ÇİZELGESİ   17.11.2023 2.01.2024 1 

6 FRM-EDF-
006 

TAŞINIR İSTEK BELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

7 FRM-EDF-
007 

MALZEME İSTEK BELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

8 FRM-EDF-
008 

PEDAGOJİK FORMASYON EĞİTİMİ SERTİFİKA PROGRAMI BAŞVURU FORMU 17.11.2023 2.01.2024 1 

9 FRM-EDF-
009 

DÜZELTİCİ/ÖNLEYİCİ FAALİYET TALEP FORMU 17.11.2023 2.01.2024 1 

10 FRM-EDF-
010 

ÖĞRENCİ PROJELERİ DEĞERLENDİRME KOMİSYONU DEĞERLENDİRME 
FORMU 

17.11.2023 2.01.2024 1 

11 FRM-EDF-
011 

GÖREVLENDİRME TALEP FORMU 17.11.2023 2.01.2024 1 

12 FRM-EDF-
012 

EĞİTİM KAYIT FORMU 17.11.2023 2.01.2024 1 

13 FRM-EDF-
013 

GEÇİCİ ATIK DEPOSU ATIK TAKİP ÇİZELGESİ (KURUM İÇİ) 17.11.2023 2.01.2024 1 

14 FRM-EDF-
014 

FİNAL SINAVLARI ÜCRET ÇİZELGESİ 17.11.2023 2.01.2024 1 

 
Revizyon Nedeni: 
0 İlk yayın 
1 Yeni eklenen dokümanlar 
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