EGE UNIVERSITESI Dokiiman No PK-EDF-003

Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 Yayin Tarihi 17.11.2023
A ; ; Revizyon Tarihi 02.01.2024
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Bilimsel Arastirma Projeleri Proses Karti evizyon farl
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1

LLO RO I Fakiiltemizdeki Ogretim Elemanlarimin gergeklestirdigi Projelerin yazismalari.

AMACI

KAPSAMI Fakiiltemizde bulunan Ogretim Elemanlarinin gerceklestirmis oldugu projeleri kapsar

GIRDILER 1. Proje Kayitlari CIKTILAR 1. Gorevlendirmeler

. CALISMA
INSAN ORTAMI ALTYAPI

KAYNAKLAR .
e Akademik personel (danigman) Calisma Ofisleri |¢ EBYS
e Ogrenci(Doktora, Yiiksek Lisans) ¥

ETKILEDIGI e Projeleri i ti 1 ETKILENDIGI Projeleri igeren tiim prosesler

PROSES rojelert iceren tiim prosesler PROSES ] ¢ p
e BAP Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK ve diger projeler icin Fakiilte boliimleriyle ilgili her tiirlii resmi yazismalari yapmak ve

bu belgeleri dosyalarda muhafaza etmek.
BAP Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK ve diger projeler icin Fakiilte béliimlerinden gelen proje kaynakl farkl bélge ve iilkelerde
arastirma taleplerinin Fakiilte Yonetim Kurulunca goriisiilmesini saglamak. Fakiilte Yonetim Kurulunca uygun goriilen arastirma
talepleri hakkinda Personel Daire Baskanligi ile Resmi yazisma yapmak. Personel Daire Bagskanlifinca onaylanan bu taleplerin Proje
yuriitiiclisiiniin ger¢eklestirmesi sonrasi Yurtici- Yurtdis1 Gecici Gorev Yollugu Bildirimi hazirlamak. Yollugu ilgili kisiye teblig edip
imzalatmak ve Mali Yonetim Sistemine islemek.
. BAP Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK ve diger projeler icin Fakiilte béliimlerinden gelen her tiirlii malzeme veya hizmet

FAALIYETLER L L . . Ca
taleplerinin gerceklesmesini saglamak. Bununla ilgili Tasinir Kayit ve Muhasebe birimleri ile irtibath olmak.
Satin alma, Devir, Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK veya diger Projeler, Déner Sermayeden devir edilen tasinir malzemelerin giris
islemini yaparak Tasinir islem fisi diizenlemek ve yazismalarini yapmak.
BAP Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK ve diger projeler vasitasiyla satin alinan demirbaslarin ilgi Proje tamamlandiktan sonra
Fakiilte yararina kayitlarini saglamak.
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PERFORMANS Proje yazigmalarinin zamaninda yapilmasi ve Tasinir islem Fislerinin diizenlenmesi

KRITERLERI j€ yazis nin z inda yap 1 ve Tagimir Is S iz 1

KONTROL e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

KRITERLERI e 5018 Sayili Kanun

OZDE . .

GO . N PROSESIN e Prosesin sartlarina %100 uygunluk

GECIRME e 60Ay HEDEFI

PERIYODU

;l:l(s)illz’iTM A e Proje kaynaklarindan elde edilen taginirlarin proje bitimi iade kontrolunun yapilmasi,

METODU ¢ Proje kapsaminda gergeklestirilen gorevlendirme yazigmalarinin zamanda yapilmasi.

PROSES Proie Yiiriitiiciisi

SORUMLUSU je Turtueusy

PROSES TAKIP g s D T,

SORUMLUSU Proje Yiiriitiiclisti, Proje Koordinatorligi

PROSESIN T o :

RISKLERI Projenin bitis tarihinde teslim edilememesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zilfikar AKSOY Prof. Dr. Yusuf AYONU Dog. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Fakiilte Sekreteri Fakiilte Dekant Y'S Koordinatorii
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