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PROSESİN 
AMACI 

DONANIM TEMİNİ VE TEKNİK ŞARTNAME HAZIRLAMA 

KAPSAMI Edebiyat Fakültesini kapsar. 

GİRDİLER 

• Çalışanlar (akademik, idari personel, sözleşmeli 
personel ile sürekli işçi) 
• Paydaşlar    
• Toplantılar 
• Talimatlar 
• Mevzuatlar 

ÇIKTILAR 

• Raporlar,  
• Yazışmalar, 
• Personel,  
• E-postalar,  
 

KAYNAKLAR 
İNSAN ÇALIŞMA ORTAMI ALTYAPI 

 Personel Ofis ve laboratuvarlar  İnternet, EBYS, WEB 

ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 Tüm Prosesler 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
Edebiyat Fakültesi 

FAALİYETLER  Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi Temizlik, Düzen, Hijyen 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 Memnuniyet düzeyi. (E-postalar – Geri Dönüşler) 
 Faaliyetlerin doğruluk oranı. (Talep – Memnuniyet) 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

 Mevzuatlar,  
 EBYS,  
 İç Kontrol Eylem Planı,  
 Birim içi toplantılar,  

GÖZDEN 
GEÇİRME 
PERİYODU 

 Her gün PROSESİN HEDEFİ  Proses şartlarına uyumluluk 



 

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

 

EGE ÜNİVERSİTESİ 

EDEBİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞI  

Donanım Temini Ve Teknik Şartname Hazırlama Proses Kartı 

 

Doküman No PK- EDB-002 

Yayın Tarihi 17.11.2023 

Revizyon Tarihi 02.01.2024 

Revizyon No 1 

 

Adres : Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi 

İç Hizmetler Bürosu 

Erzene Cad. Ankara Cad. No 172/99 Ege Üniversitesi 
Kampüsü Bornova / İZMİR 

 Telefon 

İnternet Adresi 

E-Posta 

: 

: 

: 

0232 311 19 86 –19 86 

www.edebiyat.ege.edu.tr 

edebiyat@mail.ege.edu.tr 

Sayfa 2/2 

 

PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

- 

PROSES 
SORUMLUSU 

Halit ŞENTÜRK 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

Fak. Sek. Zülfikar AKSOY  

PROSESİN 
RİSKLERİ 

Bilgi İşlem ve elektronik olarak aksaklıkların oluşması 

HAZIRLAYAN 
Zülfikar AKSOY 
Fakülte Sekreteri 

KONTROL EDEN 
Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ 

Fakülte Dekanı 

ONAYLAYAN 
Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN 

YS Koordinatörü 

 


