
DÖNER SERMAYE BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planla İlgili Personel

BAŞLA

-Döner Sermaye işlemi ile ilgili 

yazışmalar.

-EBYS

-Döner Sermaye işlemi ile ilgili 

yazışmalar

-Üst yazılar, Word

Uygula İlgili Personeller

-DMİS uygulama çıktıları imzalama

-DMİS Uygulama 

muhasebat

Kontrol et İlgili  Personeller

-Muhasebe İşlem Fişi, Fatura, 

Banka dekontu,

-

-Evraklar arşivlenir. -Döner Sermaye 

Gelirler dosyası

İlgili Personel

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Zülfikar AKSOY

Fakülte Sekreteri

KONTROL EDEN

Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ

Dekan

ONAYLAYAN

                                   

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

 5018 sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği
 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Fakülte Yönetim Kurulu kararı 

ile Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne yazılır.

1 nüshasi dosyada muhafa 

edilir.

İlgili Personel

İlgili  Personeller

-Hizmet verimi, Belgeler toplanır 

(Fatura kesilmesi, banka dekontu 

vs.)

-E.Ü. Döner 

Sermaye Faturası

İdareye gelir söz konusu 

çalışmalarda resmi yazı ile 

başvurulur.

Başvuru Fakülte 

Yönetim Kurulunda 

onaylandı mı?

Yapılan gelir getirici faaliyet 

sonrası, hizmeti alan kişi ve 

kurumlardan banka ödemesi 

gerçekleştirilir.

İnceleme  işlemİ yapılır.

Evet

Hayır

Faturanın Döner Sermaye 

Yönetim Sistemine kayıtları 

sağlanır ve çıktıları harcama 

yetkilisine imzaya sunulur.

Muhasebe İşlem Fişi diğer 

belgelerle birlikte hazırlanarak 

bir nüshası Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğüne 

gönderilir.

Önlem al

Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN

YS Koordinatörü
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