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PROSESIN AT
AMACI Fakiiltemiz mali isler tahakkuklarinin yapilmasi
KAPSAMI Fakiiltemiz mali isler tahakkuklar1 esaslarini kapsar.
GIRDILER Fatura vb. evraklar CIKTILAR Odeme emri belgesi
. CALISMA
KAYNAKLAR INSAN ORTAMI ALTYAFI
e Kadrolu Personel Calisma ofisi e Mal malzeme alimj,
ETKILEDIGI e 0d Kti 1 ETKILENDIGI Diger 6demeler
PROSES eme gerektiren prosesler PROSES g
e (Odeme belgesi teslim alinir. Satin alinan malzemeye yonelik fatura 6demesi icin Muayene Kabul Komisyon Raporu ve TiF'ine bakilir
e (Odeme emri belgesine eklenecek satin alma belgeleri dosyadan ¢ikarilir. Hizmetler icin hakedis raporu hazirlanir. Tarifeye bagh
6deme bilgilerine bakilir.
e Satin alma islemlerine yonelik hazirlanan onay belgesine bakilir. Analitik biitge rehberine gére harcama kalemi belirlenir. KBS
lizerinden harcama birimine tahsis edilen 6denek kontrolii yapilir.
e KBS (Kamu harcama yénetim sistemi) lizerinden 2 niisha 6deme belgesi diizenlenir. [hale ile alim faturas1 6denek ise taahiit dosyasi
. hazirlanir. Hazirlanan dosyaya evraklarin asli, asil degilse aslindan fotokopi ¢ekilerek ash gibidir onayi yapilir.
FAALIYETLER i . . . . ) - _ - .
e (Odeme emri belgesinin ekine konacak belgeler gerceklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilir ve imzalanir
e (Odeme emri belgesi ve ekleri ilgili birimde dosyalanacak ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina/Déner Sermaye Miidiirliigiine
gonderilecek sekilde ayristirilir.
e Hazrlanan belgeler Tahakkuk Teslim Formu (FR-73-03) hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina/Doner Sermaye
Muddrliigiine teslim edilir.
e (Odeme belgelerinin bir niishasi standart dosya planina gére dosyalanur.
[ ]
PERFORMANS . . . ao U o . oo
KRITERLERI (DMIS) e-uygulama sistemine verilerin dogru girilmesi, biitgenin verimli ve amacina uygun kullanilmasi
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KONTROL
KRITERLERI

e 5018 Sayili Kanun

GOZDEN
GECIRME e 60Ay PROSESIN HEDEFI |e Proses sartlarina %100 Uygunluk
PERIYODU
;lé(s)i};iTM A e (Odeme emri ek evraklarinin kontrolunun gerceklestirilmesi
METODU e (Odeme emri ek evraklarinin mevzuata uygunlugunun saglanmast.
IS)(ligISJ]li’fLUSU Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevlisi ve Mali Isler birim personeli
PROSES TAKIP Dekan
SORUMLUSU
PI;II{SOKSI}?Eg Kisi borcuna sebebiyet verecek hatalarin yapilmasi, verilerin gézden gecirilmemesi,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zilfikar AKSOY Prof. Dr. Yusuf AYONU Dog. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Fakiilte Sekreteri Fakiilte Dekant YS Koordinatorii
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