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PROSESİN 
AMACI 

Ege Üniversitesinde görevli Akademik, 31. Madde, 40/a personelin aylık ek ders tahakkuku ve jüri ödeme işlemlerinin 
sonuçlandırılması. 

KAPSAMI Ege Üniversitesinde görevli Akademik, 31. madde ve 40/a personelini kapsar. 

GİRDİLER 

1. Ek Ders Formu 
2. Rektör onaylı ek ders görevlendirme yazısı 
3. Akademik Takvim 
4. Ders Programları 
5. Jüri üyeliği ücret beyan formu 
6. Görevlendirme yazısı 

ÇIKTILAR 

1. Ödeme Emri Belgesi 
2. Ek Ders Bordrosu 
3. Ek Ders Görevlendirme Listesi 
4. Aylık Puantaj 
5. Banka Listeleri 
6. Çeşitli Ödemeler Bordrosu 

KAYNAKLAR 

İNSAN 
ÇALIŞMA 
ORTAMI 

ALTYAPI 

 Akademik 
 31. Madde 
 40/a 

Çalışma Ofisleri 
 EBYS,  
 Bilgisayar,  
 KBS/OBYS/MYS 

ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 Tahakkuk 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
Tahakkuk 

FAALİYETLER 

 Ders yükü bildirim formları alınan Yönetim Kurulu Kararına belirlenen ders programına göre uygun olup olmadığı birim 
personeli tarafından kontrol edilir. Uygun olmayan formların düzeltilmesi için ilgili Öğretim Üyesine iade edilir.  

 Ders programından Öğretim Üyelerine ödenecek ders saatleri hesaplanır. Puantaj, Bordro ve Banka Listesi oluşturulur. .KBS-
HYS ödeme emri belgesi hazırlanır. Ödeme Emri Belgesi Gerçekleştirme Görevlisi/Harcama Yetkilisi tarafından imzalanır. 

 Tahakkuk Evrakı Teslim Formu hazırlanır. İlgili belgeler ikişer nüsha hazırlanıp bir nüshası SGDB’na teslim edilir. Diğer 
nüsha gerekli dosyaya kaldırılır. 
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 Jüri Ödemelerinde Formdaki bilgiler kontrol edilir, varsa eksikler tamamlanır. Güncel maaş katsayısı dikkate alınıp çeşitli 
ödemeler bordrosunda hesaplanır, tahakkuk oluşturulur. 

 Muhasebe Yönetim Sisteminde Ödeme Emri oluşturulur. 
PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 Ek Ders formlarının ders programları ile uyumunun kontrol edilmesi 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

 2547 sayılı Kanunun 31,33,36,39,40. Maddesi 

 2914 sayılı Kanunun 11. Maddesi ve Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslar 

 2547 sayılı Kanunun 10. Maddesi ve buna dayanılarak çıkarılan usul ve esaslar 

 Resmi Yazışmalarda Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 
GÖZDEN 
GEÇİRME 
PERİYODU 

 Ayda 1 PROSESİN HEDEFİ  Proses şartlarına uyumluluk 

PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

 KBS 

PROSES 
SORUMLUSU 

Harcama Yetkilisi/Gerçekleştirme Görevlisi 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

Mali İşler Birim Personeli 

PROSESİN 
RİSKLERİ 

Kişi borcuna/alacaklarına sebebiyet verecek hataların yapılması 
Verilerin gözden geçirilmemesi. 

HAZIRLAYAN 
Zülfikar AKSOY 
Fakülte Sekreteri 

KONTROL EDEN 
Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ 

Fakülte Dekanı 

ONAYLAYAN 
Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN 

YS Koordinatörü 

 


