
GİYİM YARDIMI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ

SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama Sorumlu Personel

BAŞLANGIÇ

Özlük İşleri Biriminden personel 
listesi alınır.

Uygulama

Kontrol Etme

Birim Sorumlusu

/Sorumluları

Uygulama

Birim Amiri

Sorumlu Personel

Uygulama

BİTİŞ

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu Madde 211

 Memurlara Yapılacak Giyecek Yardımı Yönetmeliği

 Maliye Bakanlığı Bütçe ve Mali Kontrol Genel Müdürlüğü Giyecek Yardımı Yönetmeliğinin Uygulanması Hk. Genelge

 Resmi Yazışmalarda Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Her yıl Nisan ve Eylül aylarından giyim yardımından 
yararlanacak personel için Maliye Bakanlığı tarafından 
yayınlanan genelge ile  ödeme işlemleri başlatılması.

Personel Listesi

Gerçekleştirme Görevlisi/ Harcama Yetkilisi tarafından 

incelenip onaylanan ödeme evrakları Muhasebe 

Birimine gönderilir.

İmzalanan Ödeme Emri ve ekleri ödemenin yapılması 

için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na teslim edilir.
Ödeme Emri Belgesi

Giyecek Yardımı Bordrosu

Puantaj

Banka Listesi

Tahakkuk Evrak Teslim 

Formu

KBS-HYS Web Sitesi 

e-uygulama

Sorumlu Personel

Ödeme Emri Belgesi

Giyecek Yardımı Bordrosu

Belgeler onaylanır.

 KBS’nin sosyal yardımlar kısmından veriler girilir ve 
giyecek yardım bordrosu oluşturulup ödeme emri 

belgesi düzenlenip onay için gönderilir.

Birimde kalan nüshalar dosyalanır.
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