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PROSESİN 
AMACI 

İdari Personelin Giyim Yardımı Tahakkuku İşlemleri. 

KAPSAMI Ege Üniversitesinde Görevli İdari Personeli Kapsar. 

GİRDİLER 

1. • Giyim yardımından Yararlanacak personelin listesi  
2. Memurlara verilecek giyecek yardımına ilişkin 

dağıtım listesi 
 

ÇIKTILAR 

 
1. Ödeme Emri Belgesi 
2. Giyim Yardımı Bordrosu 
3. Azami Birim Fiyat Listesi 
4. Banka Listesi 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

ÇALIŞMA 
ORTAMI 

ALTYAPI 

 İdari Çalışma Ofisleri 
 KBS 
 Bilgisayar 

ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 Tahakkuk 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
Tahakkuk 

FAALİYETLER 
 Giyecek Yardımına ilişkin azami birim fiyat listesiyle idari personel listesi kontrol edilir, varsa eksikler tamamlanır. 
 KBS’den Giyim Yardımı Bordrosu Hesaplanır ve Ödeme Emri Belgesi Oluşturulur. 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 Ödemelerin zamanında ve eksiksiz ödenmesi 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

 Resmi Yazışmalarda Usul ve Esaslar Hakkında yönetmelik 
 2547 sayılı kanunun 23. 25. ve 26. maddeleri 
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GÖZDEN 
GEÇİRME 
PERİYODU 

 2 iş günü PROSESİN HEDEFİ  Proses şartlarına uyumluluk 

PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

 Çeşitli Ödemeler Bordrosu 

PROSES 
SORUMLUSU 

Harcama Yetkilisi/Gerçekleştirme Görevlisi 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

Mali İşler Birim Personeli 

PROSESİN 
RİSKLERİ 

Kişi borcuna/alacaklarına sebebiyet verecek hataların yapılması 
 

HAZIRLAYAN 
Zülfikar AKSOY 
Fakülte Sekreteri 

KONTROL EDEN 
Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ 

Fakülte Dekanı 

ONAYLAYAN 
Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN 

YS Koordinatörü 

 


