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Birim Ad1
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Alt Birim Ad1

Cevre Yonetimi

Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Bilgisayar Isletmeni

Astlar

Vekalet/Gorev
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

Fakdlte binyesinde mevcut personel ile ¢evre ydnetim sisteminin ISO Kalite
Giivence Sistemi Standartlarinda amag ve hedeflere uygun olarak isleyisini,
etkinligini denetleyerek, fakiltenin ¢evreye etkisinin kontrol altina alinmasini
saglamak ve resmi yazigmalar1 yapmak.

Gorev Alam

Edebiyat Fakiltesi

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

- Fakiltenin fiziki binalarinda tiim paydaslarina ve calisanlarina temiz bir ¢evre
saglamak,

- Fakiiltenin fiziki binalarindaki olumsuz durumlart bildirmek, ¢6zim Onerilerinde
bulunmak,

- Tehlikeli bir durumla karsilasildiginda ve/veya kaza olustugunda oncelikle kendi
sagligin1 ve giivenligini saglamak, sonrasinda ilgililere bilgi vermek

- Cevre yonetim planlarin1 bilmek ve uygulamak,

- Egitimlere katilmak,

- Atik miktarmin en aza indirerek, olusan atiklarin yeniden kullanimi1 ve/veya geri
doniisiime kazandirilmasini saglamak,

- Faaliyetlerin yiiriitiilmesinde ¢evre kanunu ve ilgili yasal mevzuatlar dogrultusunda
onleyici ve koruyucu tedbirleri almak,

- Dogal kaynak korunmasi ve enerji verimliligi i¢in alinmis Onlemlere uymak ve
iyilestirme Onerilerinde bulunmak,

- Fakiilte biinyesinde Cevre Koruma, Atik Yonetimi ve Enerji Verimliligi kiiltiirtinii
olusturarak, katilimc1 yaklagimla tiim ¢alisanlar tarafindan benimsenmesini saglamak,
- Her seviyede programli Cevre Koruma, Atik Yonetimi ve Enerji Verimliligi
egitimleri ve periyodik denetimler ile ¢alisanlarinin ve dgrencilerin biling diizeyini ve
uzmanlik seviyelerini arttirmak,

- Harcanan elektrik, su gibi dogal kaynak miktarlarini en aza indirmek,

- Rektorliigiin Cevre Yonetim Y Onetimi ile ilgili resmi yazismalarini yapmak.
-Rektorliiglin  yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Fakiilte personelini bu konuda bilgilendirmek ve yonlendirmek.
-Rektorliiglin yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Geri Donilisiim YOnetiminin zaman igerisinde goriilen tespitlerin
daha da iyilestirilmesini saglamak.
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Yetkileri

-Cevre Yonetimi ile ilgili tiim islemlerin yapilmasi i¢in Kurum icerisinde ilgili tim
birimlerden islerinin yiiriitilmesi i¢in her konuda ihtiyaci olan destegi alabilir.

Yetkinlik DUzeyi

Temel Teknik Yonetsel

Gorev icin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

-Universitelerin ilgili yiiksek 6gretim boliimlerinde egitim gdrmiis olmak.
-1lgili yazismalar1 yapabilmek ve bilgisayar programlarimi kullanabilmek.
-Analitik diistinmek

Diger Gorevlerle
Hiskisi

Dekan, Dekan Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlar1, Memurlar,
Hizmetliler

Yasal Dayanaklar

-657 tabi Devlet Memurlar1 Kanunu

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-5018 sayil1 Taginir Mal Y6netmeligi

-4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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