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Gorev Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Gorevin Bagh

Dekan ve Yardimecilar

Oldugu Unvan Fakiilte Sekreteri

Astlan -

Vekilet/Gorev Fakiilte Sekreterinin uygun gordiigii idari personel
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

Fakiilte biinyesinde mevcut personel ile ISO Kalite Giivence Sistemi Standartlarinda
geri doniisiim islemini saglamak ve resmi yazigmalar1 yapmak.

Gorev Alam

Edebiyat Fakiiltesi

Temel Gorev ve

-Fakiiltenin fiziki binalarinin i¢ kisimlarinin her kisminda bulunan Kurum ¢alisanlari
ve Ogrencilerin sifir atik yonetimi geregi iirettikleri herhangi atiklarini bina igerisine
yerlestirilen geri doniisiim kutulariin ilgili yerlerine koymalar1 saglamak.

-Sifir Atik Yonetimi geregi siniflandirilmis geri doniisiim kutularinda toplanilan
atiklarin degerlendirilmesi i¢in Fakiilte personelleri ile smiflandirilmis seklinde
toplanmasi1 ve bu toplanan geri doniisiim atiklarinin ilgili yerlere ulastirilmasi diger
birimlerle ortak calisilmasi ile saglamak. Gerektiginde ilgili yerlere ulastirilan

Sorumluluklart | siniflandirilmis atiklarin belgelerini muhafaza etmek.
-Rektorliiglin Sifir Atik Yonetimi ile ilgili resmi yazismalarini yapmak.
-Rektorliigiin  yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Fakiilte personelini bu konuda bilgilendirmek ve yonlendirmek.
-Rektorliigiin yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Geri Donilistim YOnetiminin zaman igerisinde goriilen tespitlerin
daha da iyilestirilmesini saglamak.
-Sifir Atik Yonetimi ile ilgili tiim islemlerin yapilmasi i¢in Kurum igerisinde ilgili
Yetkileri tlim birimlerden islerinin yiiriitiilmesi i¢in her konuda ihtiyaci olan destegi alabilir.
Temel Teknik Yonetsel
® 657 sayili Devlet e ilgi Universitelerin lisans | e Ilgili islerin mevzuata uygun
Yetkinlik Diizeyi memurlari veya Onlisans boliimlerinden | olarak ve zamaninda
kanununun llglll mezun olmak tamamlanmasini Saglamak
maddelerindeki amactyla gerekli onlemleri
yeterlik sartlarina almak,
haiz olmak,
g::::; i‘im Gerekli -Qniversitelerin ilgili yliksek 6gretim boliimlerinde egitim gormiis olmak.
Yetenekler -llgili yazismalar1 yapabilmek ve bilgisayar programlarini kullanabilmek.

-Analitik diisiinmek

Diger Gorevlerle
Niskisi

Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari, Memurlar,
Hizmetliler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ziilfikar AKSOY Prof. Dr. Yusuf AYONU Dog. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Fakiilte Sekreteri Dekan YS Koordinatorii
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-657 tabi Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanaklar | -5018 sayil1 Tasinir Mal Yo6netmeligi

-4734 say1li Kamu Ihale Kanunu
-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Yusuf AYONU
Dekan

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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