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1 

Bölüm Akademik Kurul 

Toplantısının Yürütülmesi 

İşlemleri 

Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal İtibar Kaybı, 

-Kamu Zararı, 

-Görev Aksaması, 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretim aksaklıkların yaşanması, 

2 
Bölüm Akademik Kurul Kararı 

İşlemleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal İtibar Kaybı, 

-Kamu Zararı, 

-Görev Aksaması, 

-Hak kaybı, 

-Zaman Kaybı, 

-Eğitim-öğretim aksaklarının yaşanması, 

 

3 
Bölüm Ders Programının 

Belirlenmesi İşlemleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Hak kaybı, 

-Ders programlarının belirlenememesi, 

-Eğitim-öğretim aksaklıklarının yaşanması, 

4 
Bölüm Ders Görevlendirme 

İşlemleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Hak kaybı, 

-Ders programlarının belirlenememesi, 

-Eğitim-öğretim aksaklıklarının yaşanması, 

5 Görev Süresi Uzatma İşlemleri Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal itibar kaybı 

-Mali ve özlük hak kaybı 

-Kamu zararı 

-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması 

6 
Final Sınav Takviminin Hazırlanması 

İşlemleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması 
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7 
Yüksek Lisans Doktora 

Programlarının, 

Program Açma/Kapa İşlemleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal İtibar Kaybı, 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretim aksaklarının yaşanması, 

 

8 Danışman Atama İşlemleri Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması 

9 Tez Sınavı İşlemleri Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal İtibar Kaybı, 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretim aksaklarının yaşanması 

10 
Erasmus, Farabi gibi Değişim 

Programlarıyla İlgili İşlemler 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kurumsal İtibar Kaybı, 

-Hak kaybı, 

-Eğitim-öğretim aksaklarının yaşanması 

-İşlerin aksaması 

 

12 Bölüm Başkanlığı Seçim İşlemleri Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-İşlerin aksaması 

-Kurumsal itibar kaybı 

-Hak mağduriyeti 

-Görev aksaması 

-Bölüm içi karışıklığa sebebiyet verme 

13 
Bölüm ile ilgili Yazışmaların 

Yapılması İşleri 
Bölüm Sekreterliği 

Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-Kamu zararına sebebiyet 

İtibar kaybı 

-Hak mağduriyeti 

-Görev aksaması 
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14 

Kanun, Yönetmelik ve 

Mevzuatlarının Takibi ve 

Uygulama İşlemleri 

Bölüm Sekreterliği 
Prof. Dr. Gözde 

EMEKLİ 

-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 

kaybı 

-Yanlış işlem 

-Kaynak israfı 

-Görevin aksaması 
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