
 
 
 

 
 
 
 
  
 

                  
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

                Aydınlık Gelecek”                                            

HASSAS GÖREV ENVANTERİ FORMU (Ek-2) 

Doküman No FRM-0038 

Yayın Tarihi 26.04.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

HARCAMA BİRİMİ: EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ALT BİRİM               :  DÖNER SERMAYE BİRİMİ 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları) 
 

Adres  : Ege Üniversitesi Rektörlüğü 35040 Gençlik Cad. No:12 
Bornova / İZMİR 

            Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0232 388 11 01 
www.ege.edu.tr 
edebiyat@mail.ege.edu.tr 

Sayfa 1 / 1 

 

 

 

1 Satın alma işlemleri Döner Sermaye Birimi Fakülte Sekreteri 

-Kamu zararı, 

-Cezai işlem, 

-Kaynak israfı 

2 Fatura işlemleri Döner Sermaye Birimi Fakülte Sekreteri 
-Görev aksaması, 

-Zaman israfı 

3 Muhasebeleştirme işlemleri Döner Sermaye Birimi Fakülte Sekreteri 

-Kamu zararı, 

-Görev aksaması, 

-Cezai işlem 

4 Bütçe Hazırlanması Döner Sermaye Birimi  Fakülte Sekreteri 
-Zaman israfı, 

-Görev aksaması 
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