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HARCAMA BİRİMİ: EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ALT BİRİM               : MAAŞ BÜROSU 
 
 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

1 
Maaş İşlemleri 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

2 
Muhtasar Beyannamesi 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

3 
Prim İşlemleri 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

4 
Ek Ders İşlemleri 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

5 
Maaş İşlemleri 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

6 
Muhtasar Beyannamesi 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 

7 
Prim İşlemleri 

Maaş Bürosu Fakülte Sekreteri Personel Hak kaybının ortaya çıkması ve mağduriyete sebep 

verme, itibar kaybı, kamu zararı, idari para cezası 
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