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HARCAMA BIiRiMi :EDEBiYAT FAKULTESI

Kullanma ve Aktarma Islemleri

Biirosu

ALT BiRIM :0ZLUK VE DISIPLIN ISLERi BUROSU
Sira . Hassas Gorevin - - Riskler (Gorevin Yerine
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Getirilmemesinin Sonuclari)
-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,
1 | Akademik ve idari Kadro Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Gorevin aksamasi,

-Kamu zarar,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasl,

Akademik Kadro Ilan Basvuru

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri

Nazan ARIKAN

-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,

2 Islemleri Biirosu -Kamu zarar,
¥ -Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasi,
-Kurumsal itibar kaybu,
3 Akademik ve Idari Kadro Terfi Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Mali ve zliik hak kaybu,
Islemleri Biirosu -Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
Akademik ve idari Kadro Nakli | Oczliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Mali ve ozliik hak kaybr,
4 . . .. -Gorevin aksamasi,
Islemleri Biirosu
-Kurumsal itibar kaybu,
w e g -Mali ve 6zliik hak kaybi,
5 | Ogrenim Degerlendirme Islemleri Ogluk Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kamu zarar,
Biirosu .
-Gorevin aksamasi,
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-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,

6 A"dgy BasYuru I?osya}grmm . O%Iuk Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN “Kamu zarar1,

Jirilere Gonderilmesi Islemleri Biirosu e e s
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasli,

-Kurumsal itibar kaybi,

Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim | » .. o . C e -Mali ve 6zliik hak kaybu,

7 | Yardimcist Kadrolarina Atama giziiglgjslen ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kamu zarari,

Islemleri -Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasi
-Kurumsal itibar kaybu,

Ogretim Uyelerinin Sozlesmeli Ozliik Isleri ve Disiplin isleri -Mali ve ozliik hak kaybr,

8 N . . . - Nazan ARIKAN -Kamu zarari,

Olarak Gorevlendirme Islemleri Biirosu e e
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasli,

-Kurumsal itibar kaybu,
w s T -Mali ve 6zliik hak kaybu,
9 | Gérev Siiresi Uzatma Islemleri O%luk Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kamu zarari,
Biirosu e
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasl,
10 | Gérevlendirme islemleri O%Iuk Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Blnrlm 'Itlbar Kaybz,
Biirosu -Gorevin aksamasi,
-Kurumsal itibar kaybi,
. Lo -Mali ve 6zliik hak kaybu,
17 | Akademik ve Idari Kadro Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kamu zarari,

Emeklilik Islemleri . .

Biirosu -Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur olmasi,
izin - {icretsiz izin ve istifa Ozliik isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN “Birim itibar kaybr,
12 . . N -Personelin magdur olmasi,
islemleri Biirosu -
-Gorevin aksamasi,
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Hizmet/Gorev Belgesi Diizenleme

Ozliik Isleri ve Disiplin isleri

Nazan ARIKAN

-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,

13 Islemleri Biirosu -Gérevin aksamast,
-Personelin magdur olmast,
SGK Sigortali Tescil isten Ozliik isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Idari para cezasi,
14 Ayrilis-ise giris Bildirim Islemleri | Biirosu -Kamu zarari,
YITIS=15¢e Sl } -Gorevin aksamasi
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven
Kanun, yonetmelik ve Oaliik fsleri ve Disiplin isleri Nazan ARIKAN ve itibar kayb,
15 | mevzuatlarin takibi ve uygulanma N -Yanlis iglem,
. . Biirosu .
islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
-Cezai Islem,
16 | Mal Beyannamesi islemleri O%Iuk Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kurum Itibar Kaybi,
Biirosu -Sorusturma,
-Gorevin aksamasi
Ozliik Dosyalarinin Muhafazasi Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN ~Kurumun itibar kaybr,
17 | . N -Kamu zarari
Islemler1 Biirosu . .
-Gorevin aksamasi,
-Kurumun itibar kayba,
-Ozliik haklar1 kayb,
-Hukuki sorumluluk,
-Kisisel verilerin ortaya ¢ikmasi,
Ozliikk Dosyalarina Evraklarin Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri Nazan ARIKAN -Kisinin magdur olmasi,
Yerlestirilmesi Islemleri Biirosu -Kamu zarari,
-Idare ve personele giivenin
18
kaybolmasi,
-Gorevin aksamasi,
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19

Ders Gérevlendirme Islemleri

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri
Biirosu

Nazan ARIKAN

-Kurumsal itibar kaybi,

-Kamu zarari,

-Gorevin aksamasi,

-Egitim ve Ogretimin aksamast,
-Mali hak kaybi,

20

Yan Odeme Islemleri

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri
Biirosu

Nazan ARIKAN

-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,
-Kamu zarari,

-Gorevin aksamasi,
-Kaynak ve zaman israfi,

21

Vekalet Islemleri

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri
Biirosu

Nazan ARIKAN

-Gorevin aksamasi,
-Birim itibar kaybi,
-Personelin magdur olmasi,

22

Bilirkisi Dosyalar ile Tlgili
Islemler

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri
Biirosu

Nazan ARIKAN

-Personelin magdur olmast,
-Gorevde aksakliklar
-Itibar kayb,

-Cezai Islem,

-Sorusturma.

23

CIMER Basvuru Islemleri

Ozliik Isleri ve Disiplin Isleri
Biirosu

Nazan ARIKAN

-Gorevle ilgili mevzuatlara hakim
olmak

-Dikkatli, 6zenli ve kontrolli
olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Istenilen bilgi ve belgelere ait
dokiimanlar1 hazirlayabiliyor
olmak
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Ozliik Isleri ve Disiplin isleri

Nazan ARIKAN

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak ve yasal degisiklikleri
takip etmek,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

24 | Disiplin islemleri Biirosu

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-PBYS hakkinda bilgi sahibi
olmak,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Nazan ARIKAN Prof. Dr. Yusuf AYONU

Ozliik ve Disiplin Isleri Sefi Dekan V.
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