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Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk s o N
No Hassas Gorev Personelin Diizevi Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Y Sonuglari) veya Kontroller)
-Kurumsal itibar Kaybu, -Boliim Bagkani bagkanlifinda yapilan akademik kurul
- . -Kamu Zarari, toplantilarinin ¢agrilarinin yapilmasi.
Bolim Akademik Kurul Derya .. -Hak kayb, -Toplantilarin ~ glindeminin  olusturulmasi1  takibinin
1 Toplantisinin ERDINC Yiiksek -Egitim-6gretim aksakliklarin yagsanmasi kontroliin yapilmasi
Yiiriitiilmesi Islemleri & & yas ’ yap
Derya -Kurumsal Itibar Kaybz, -Boliim Bagkani ile koordinasyon halinde olup boliim
ERDINC -Kamu Zarari, akademik kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi.
-Hak kaybi, - Boliim kuruluna katilacak 6gretim elemanlarina duyuru
o . -Egitim-6gretim aksaklarinin yasanmasi yapilmasi
Boliim Akademik Kurul . ’
2 o'um Akacemit But Yiiksek -Boliim kurulu kararlarinin yazilmasi, ilgililere teblig
Karar1 Islemleri . . . f
edilmesi ve kararlarin Dekanliga bildirilmesi,
-Boliim i¢i koordinasyon saglanmasi
Béliim Ders Programinin Derya -Gorev Aksamasi, -Akademik takvim cari yil icerisinde lisansiistii ile lisans
3 . rogrami ERDINC Orta -Egitim-6gretim aksakliklarinin yasanmasi, ders programlarinin belirlenmesi
Belirlenmesi Islemleri P
-Birim Itibar Kaybi
Derya -Hak Kayb1 -Gorevlendirme islemlerinde koordinasyonun saglanmasi
Béliim Ders ERDINC —Eg.l.tlm-ogretlmde aksakliklarin yasanmasi giincel kontrollerin yapilmasi,
4 - . : . Orta - Gorev Aksamasi,
Gorevlendirme Islemleri
Derya -Kurumsal itibar kaybi -Béliimde Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimci
i . ERDINC -Mali ve 6zliik hak kayb1 kadrolarinda gorev yapan akademik personelin gorev
Gorev Siiresi Uzatma . . ; . e S B
5 islemleri Yiiksek -Kamu zarar1 stiresi uzatma islemlerinin tekliflerinin siireleri icerisinde
? --Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi dekanliga bildirilmesi
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Sira ) Hassas Giirev_i Olan Risk Riskler_ (_Giirevin_Y_erine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
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Final Smav Derya -Hak kayb1 -Lisanstistii Programlarin final smnav takviminin
6 | Takviminin ERDINC Orta -Egitim-6gretimde aksakliklarin yagsanmasi zamaninda dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi
Hazirlanmasi Islemleri -Birim tibar Kayb1 -Duyurularin zamaninda yapilmasi
Yiiksek Lisans Derya -Kurumsal itibar kayb1 -Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Doktora ERDINC -Hak kaybz, agma/kapama islemleri ile ilgili Boliim Akademik
7 Programlarinin, Yiiksek | -Egitim-0gretim aksakliklarin yasanmasi Kurul Kararlarinin yapilmast,
Program A¢ma/Kapa
Islemleri
Danisman Atama Derya 'Hfl.k.kaxb,l’ _ -Ogretim elemanlar: arasinda koordinasyonun
8 |. leleri ERDINGC Orta -Egitim-6gretim aksakliklarn yasanmas: saglanmasi
slem -Birim Itibar Kaybi -Giincel kontrollerin yapilmasi,
Derya -Birim itibar kaybi -Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda
ERDINC -Hak kaybi, Oogrenim goren Ogrencilerin tez sinavinda
-Egitim-gretim aksakliklarin yasanmast gorevlendirilen Jirilere, Fakiilte YOnetim
9 | Tez Sinavi Islemleri Yiiksek Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez
Savunma Sinavina davet yazisinin génderilmesi,
-Tez Savunma Smav Tutanagi Formunun
eksiksiz teslim alinmasi,
Erasmus, Farabi gibi Derya -Kurumsal itibar kayb1 -Boliim Erasmus ve Farabi Koordinatorligiiniin
10 | Degisim . ERDINC viiksek | “Hak kayb, talepleri  ve  gereklilikleri  cercevesinde
Programlariyla Ilgili -Egitim-6gretim aksakliklarin yaganmast calismalarin saglanmasi
Islemler
Derya -Kurumsal itibar kayb1 -Dekanlik  Makamindan  bildirilen  se¢im
Boliim Baskanligt ERDINC .. -Hak kayb, tarthinde ve se¢im  yerinde  Ogretim
11 o . Yiiksek ..
Secim Islemleri elemanlarinin ~ bulunmasi  i¢in  duyurunun
yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi
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S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
ira .. . Risk L - ..
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglari) veya Kontroller)
Derya ERDINC - Kurumsal itibar kaybi1 -Boliim ile ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmasi
-Hak magduriyeti -Boliim i¢i koordinasyon saglanmasi
Bolim ile ilgili -Gorev aksamasi -EBYS {izerinden evraklarin rutin olarak takip edilmesi
12 Yazigsmalarin Yapilmasi Yiiksek -Boliim i¢i karisikliga sebebiyet -Boliim i¢i koordinasyon saglanmasi,
Islemleri verme,
-Cezai Islem
-Sorusturma
Boliim Baskanligina ait Derya ERDINC -Kamu zarari, -Bolim Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
13 Resmi Evraklarin Yiiksek -Kurumsal itibar kayb1 muhafaza ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve titizlikle
Arsivlenmesi Islemleri -Gorev aksamasi dosyalama planina gore fiziksel evraklarin arsivlenmesi
e .. Derya ERDINC -Kurumsal itibar kayb1 -Boliim personelinin 6zliik islemleri ile ilgili taleplerinin
14 ]?oltlm'Persone.hmn Orta -Hak kaybz, Dekanlik makamina bildirilmesi,
Ozliik Islemleri
Derya ERDINC -Idare ve Personele Giivenin -Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Kanun, Yénetmelik ve Iia{yb(fln}alm giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi
15 Mevzuatlarinin Takibi ve Yiiksek anls 1y'em,
Uygulanma Islemleri “Kaynak israfl,
-Gorevin aksamast
-Is zaman aksaklig
Prof.Dr.Nevin KOYUNCU
Prof.Dr.Dilek DIRENC -Birim itibar kayb1
Prof.Dr.Rezzan K.SILKU -Hak kayb,
Prof.Dr.Sebnem TOPLU -Egitim-6gretim aksakliklarin -Derslerin dikkatli, 6zenli ve zamaninda yapilmasi
16 Ogrencilere Derslerin Dog.Dr.Aylin ATILLA Yiiksek yasanmasi
Verilmesi Islemleri Dog¢.Dr.Zilleyha C.OKTEM
Dr.Ogr.Uyesi Funda
CIVELEKOGLU
Dr.Ogr.Uyesi Onder CETIN
Ogr.Gor.Dr.Sena SAHINI
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Sira
No

Hassas Gorev

Hassas Gorevi Olan
Personelin
Unvan/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

Prosediirii**
(Alinmas1 Gereken Onlemler
veya Kontroller)

Ogr.Gér.Dr.Giilden
HATIPOGLU
Aras.Gor.Dr.Begiim TUGLU
ATAMER

Aras.Gor.Selin YILMAZ
Aras.Gor.Ramazan SARAL
Aras.Gor.Fatma Gamze
ERKAN

Aras.Gor.Dilek MENTESE
KIRYAMAN
Aras.Gor.Fatma
KARAASLAN

Aras.Gor.Ali CAN
Aras.Gor.Mustafa DEMIREL
Aras.Gor.Sinem CAPAR
ILERI

Aras.Gor.Erkin KIRYAMAN
Aras.Gor.Yasemin BAYSAL
Aras.Gor.Aysen DEMIR
KILIC

Aras.Gor.Burcu KARADAS
CAN

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / iZMIR

Telefon : 0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr

internet Adresi

Sayfa4 /5

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. Nevin KOYUNCU Prof. Dr. Yusuf AYONU
Boliim Baskam Dekan V.
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