
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                  
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

                Aydınlık Gelecek”                                            

HASSAS GÖREV LİSTESİ FORMU (Ek-3) 

Doküman No FRM-0039 

Yayın Tarihi 26.04.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

HARCAMA BİRİMİ: EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ALT BİRİM               : MUHASEBE BÜROSU 

Sıra 

No 
Hassas Görev 

Hassas Görevi Olan 

Personelin  

Unvanı/Adı Soyadı 

Risk 

Düzeyi* 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

Prosedürü** 

(Alınması Gereken Önlemler 

 veya Kontroller) 
 

Adres  : Ege Üniversitesi Rektörlüğü 35040 Gençlik Cad. No:12 
Bornova / İZMİR 

            Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0232 388 21 24 – 43 26 
www.ege.edu.tr 
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1 Satın Alma İşlemleri 

Şef Zeki GÜNDOĞDU 

Yüksek  

_Kamu zararı 

_Cezai işlem 

_Kaynak israfı 

Piyasa fiyat araştırmasını titizlikle yapmak, 

Malzemeleri faturada belirtilen şekilde eksiksiz 

almak, Görev ile ilgili kanun ve yönetmelikleri 

bilmek, Mali Yönetim Sistemini kullanmayı bilmek 

2 
Yurt içi ve Yurt dışı 

yolluklar 

Şef Zeki GÜNDOĞDU 

Yüksek 

_Kamu zararı 

_Cezai işlem 

_Kaynak israfı 

Yurt içi ve yurt dışına görevli giden personelin 

biletlerini kontrol etmek, Mali yönetim Sistemi 

üzerinden yol ve yevmiyenin ilgili kişilere ödenmesi  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler 
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