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PROSESİN 
AMACI 

 Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesinin Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikası ve stratejik planı doğrultusunda Temizlik, Düzen, 
Hijyen ve Güvenlik hizmetlerin devamlı ve etkin yürütülmesini sağlamaktır. 

 

KAPSAMI Edebiyat Fakültesini kapsar. 

GİRDİLER Temizlik,  Düzen, Malzeme Taşıma ÇIKTILAR Kurum İçi ve Çevresi, Temizlik,  Düzen, Hijyen  

KAYNAKLAR 

İNSAN ÇALIŞMA ORTAMI ALTYAPI 

 Yrd. Hizmetler Personeli 
Koridor, Ofis, Fakülte 
Çevresi, Tuvaletler, 
Derslikler 

 Temizlik, Hijyen 

ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi İş ve İşlemler 
 

ETKİLENDİĞİ 
PROSES 

Edebiyat Fakültesi Temizlik Düzen Hijyen 

FAALİYETLER  Ege Üniversitesi Edebiyat Fakültesi Temizlik, Düzen, Hijyen 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 Edebiyat Fakültesi Temizlik, Düzen Hijyen ve Güvenlik 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

 657 Sayılı Kanun 
 4857 Sayılı İş Kanunu 
 Sendikal Toplu Sözleşme 
 Ege Üniversitesi İş Akış Şeması 
 İç Hizmetleri İş Akış Şeması 

         

GÖZDEN 
GEÇİRME 
PERİYODU 

 Her gün PROSESİN HEDEFİ  Proses şartlarına uyumluluk 
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PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

- 

PROSES 
SORUMLUSU 

Yurdagül KAYA 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

Fak. Sek. Zülfikar AKSOY  

PROSESİN 
RİSKLERİ 

Fakültemiz Temizlik, Düzen ve Hijyenin olmaması 
 

HAZIRLAYAN 
Zülfikar AKSOY 
Fakülte Sekreteri 

KONTROL EDEN 
Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ 

Fakülte Dekanı 

ONAYLAYAN 
Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN 

YS Koordinatörü 

 


