I.C. Dolstiman No iA-EDF-015
EGE ONIVERSITES| EDEBIYAT FAKOLTESI  [Yayun Tarihi 17.11,2023

| IC HIZMETLER BUROSU Revizven Tarihi, | 02012024
IS AKIS CIZELGESI BexizonNo .

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim
Aydinhik Gelecek”

iC HIZMETLER i$ AKIS CiZELGESI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Isiklar Ag
Mesai Baslangi il
igin Fakﬁlsteyeg ¢ Giirey Aldigin Birime Geg:(Kvat, Temizlik
Giri Kartm1 Koridor,Danisma Cay Ocagi) Detejan
Bas :
Planlama
Isiklar ve Derslik Ofis Kapilarim A¢ Kova
Plan1 Uygulamaya
Bagsla Diizen
Koridoru Paspas Su
Yap Genel Kat Kontrolii Yap
Temizlik Paspas
Malzgemelerini .
Al Rutin Her giin Yapilmas1 Gereken Isleri
Rutin Hergiin Yap(Tuvalet Derslik, Koridor ...vs
Temizlik
Yapilan Yerler
(Tuvaletler vs.. Cép Topla
Talep Eden Personelin Ofis Temizligini Is
Plan1 Cercevesinde yap
Temizle
Amir Tarafindan Verilen Diger Gorevleri Temizlik
Yap o
Giin Asin Temizlik Bezi
Temizlenmesi
gerelienTBur.oian Derslikleri ve Odalari Kilitle ,Isiklart
rayla Temizle kapat Genel Kontrol Yap
Kirli Kovay1 Bosalt
Malzeme Tas1
Amiri
Tarafindan
Verilen Diger
Gorevleri
Yerine Getir

e 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 102. ve 103. maddeleri
e Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
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