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PROSESIN T
AMACI Fakiiltemiz birimlerinin ihtiya¢larinin karsilanmasi.
KAPSAMI Fakiiltemiz birimlerinin ihtiyag¢larinin karsilanmasi esaslarini kapsar.
GIRDILER Ihtiyac talep formu CIKTILAR Piyasa arastirmasi, 6deme emri belgesi
. CALISMA
INSAN ALTYAPI
KAYNAKLAR ORTAMI
e Akademik ve idari Personel Calisma ofisleri, depo |e Biitge
ETKILEDIGI ETKILENDIGI ) . :
PROSES e Tahakkuk PROSES Doéner Sermaye Birimi Prosesi

Birimde ihtiyacin dogmasi halinde personelce tasinir istek belgesi Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan doldurulur.

Personelin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet Dekanlik Makamina sunulur.

Personelin ihtiyac duydugu mal ve hizmet bagskanlik makamina sunulu

Alimin yapilacagi biitce tertibinde 6denek kontrol edilir.

Harcama yetkilisinin onayi ile piyasa fiyat arastirma yetKkilileri belirlenerek personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
En az 3 firmadan yapilan piyasa fiyat arastirmasina gore yaklasik maliyet belirlenir.

Ihale onay belgesinde; Isin tanimy, isin niteligi, isin miktari, yaklasik maliyet, kullamilabilir 6denek, biitce tertibi, avans verilecekse
FAALIYETLER sartlari, uygulanilacak usul, verilecekse fiyat farki ve dogrudan temin icin gérevlendirilen personelin bulunmasi gerekmektedir.

Onay belgesinin harcama yetkilince imzalandiktan sonra piyasa fiyat arastirma formu diizenlenir.

e Formda en distlik teklifi veren firma belirlenerek muayene ve kabul komisyonu tarafindan mallar kontrol edilerek alim
gerceklestirilir.

e Malzemeler ambara konulur ve ayni zamanda alima iliskin fatura muayene kabul komisyon tutanagindan sonra diizenlenir.
e Alinan mallara iliskin tasinir islem fisleri dliizenlendikten sonra firma 6deme bilgileri alinir.

e Tiim bu islemler sonucu 6deme emri belgesi Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine gore ekleri diizenlenerek harcama
yetkilisinin imzasina sunulur

e Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi tarafindan 6édeme yapilir.

PERFORMANS | .
. . Ihtiyacin karsilanmasi, egitim-6gretim ve diger faaliyetlerin aksamamasj, fiziki sartlarin iyilestirilmesi
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GECIRME e 6Ay PROSESIN HEDEFI |e Proses sartlarina %100 Uygunluk

PERIYODU

;%gif,iTM A e Satin alinan malzemenin muayene komisyonunca faturada yer alan bilgilere uygunlugunun tespiti

METODU e Odeme emri ek evraklarinin 5018 sayili Kanuna uygunluk kontrolii

PROSES " .

SORUMLUSU Dekan, Fakiilte Sekreteri

PROSES TAKIP Dekan

SORUMLUSU

PROSESIN y R - o

RISKLERI Dogrudan teminin piyasa sartlarinin iistiinde alinmasi, biit¢cenin asilmasi
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