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PROSESİN 
AMACI 

SGK giriş ve Prim bildirim işlemlerini gerçekleştirmek. 

KAPSAMI Ege Üniversitesinde görevli Akademik, İdari, 31.madde, Yabancı Uyruklu Sözleşmeli personeli kapsar. 

GİRDİLER 
1. Harcama biriminden gelen tahakkuk evraklar 

 
ÇIKTILAR 

1. Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi  
2. SGK Tahakkuk Fişi ve Evrakları 

KAYNAKLAR 

İNSAN 
ÇALIŞMA 
ORTAMI 

ALTYAPI 

 İdari 
 Akademik 
 31. Madde 
 Yabancı Uyruklu Sözleşmeli Personel 
 

Çalışma Ofisleri 

 KBS 
 E-Beyanname sitesi 
 SGK 
 Bilgisayar 

ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 Tahakkuk 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
Tahakkuk 

FAALİYETLER 

 Personel maaşlarının ve SGK kesintilerine tabi diğer ödemelerin SGK kesenek bildirimlerinin KBS ve tahakkuk sisteminden 
alınması 

 Alınan kesenek bildirimlerinin SGK nın Kesenek Bilgi Sistemine girilmesi, muhtasar hizmet ve prim beyannamesinin Gelir 
İdare Başkanlığı’na e-beyanname sisteminden gönderilmesi. 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 Listelerin kontrol edilmesi ve KBS ile uyumunun kontrol edilmesi 
 Personelin özlük haklarına riayet edilmesi, standartların uygulanması 
 E-Beyanname ile oluşturulan tahakkukun uyumunun kontrol edilmesi. 
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KONTROL 
KRİTERLERİ 

 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu 
 488 sayılı Damga Vergisi Kanunu 
 Muhtasar ve Hizmet Beyannamesi Genel Tebliği 
 5434 sayılı Emekli Sandığı Kanunu 
 193 sayılı Gelir Vergisi Kanunu  

GÖZDEN 
GEÇİRME 
PERİYODU 

 Ayda 1 PROSESİN HEDEFİ  Proses şartlarına uyumluluk 

PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

 KBS 
 Gelirler İdaresi Başkanlığı E-Beyanname Sistemi 
 Dijital Vergi Dairesi Modülü 

PROSES 
SORUMLUSU 

Harcama Yetkilisi/Gerçekleştirme Görevlisi 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

Mali İşler Birim Personeli 

PROSESİN 
RİSKLERİ 

Kurumun zararına sebebiyet verecek hataların yapılması. 
 

HAZIRLAYAN 
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Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN 
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