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SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

HAZIRLAYAN

Zülfikar AKSOY

Fakülte Sekreteri

KONTROL EDEN

Prof. Dr. Yusuf AYÖNÜ

Dekan

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN

YS Koordinatörü

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

Planlama İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

Öğrenci Başvuru Belgelerini  Hazırlar 

Uygulama İlgili Personel

Eğitim Öğretim Başlamadan Önce 

Gideceği Üniversitenin Derslerin vs.kendi 

transkript , öğrenci belgesi, gitme 

gerekçesine konu olan belgeleri ile 

bölüme başvuruda bulunur.

Bölüm Tarafından Alacağı Dersler Hazılanır
-EBYS

Kontrol Etme
Fakülte Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

Bölüm Tarafından Uygunluk Kontrolü 

Yapılan Evraklar Dekanlığa Bildirilir 

Kurul Kararı Hazırlanır Kurul Kararı

Uygulama
Sorumlu Personel

Gelen Evraklar Fakülte 

Yönetim Kuruluna Sunulur.

Alınan Karar Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına 

Gönderilir. 

Karar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

Bildirilir ve Gideceği Ünversiteye 

Gönderilir.

EBYS

Tamamlanan İşlemler Sonunda Belgeler 
Öğrencinin Dosyasına Kaldırılır.

Öğrenci Dosyası 

Sorumlu PersonelUygulama

BİTİŞ

Evet

Hayır

Karar Eş Zamanlı Olarak Öğrenciye 

Bildirilir.

-Talep uygun görülmediğinde ilgili 

öğrenciye bilgi verilir -EBYS

Uygun değil İse Bölüm 
Tarafından gelen evrak 
öğrenciye tebliğ edilir.
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